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Lezione 5 — Formule e Funzioni

LEZIONE 5 -
FORMULE E FUNZIONI

In questa lezione imparerete a:

» Inserire una formula nel foglio di lavoro, Utilizea lo strumento Somma automatica,
Impostare correttamente una funzione, Correggerdoraaticamente le formule,
Immettere una funzione utilizzando Inserisci fungjoUtilizzare Calcolo automatico e
Individua intervallo, Utilizzare un riferimento aslsto, Estendere una formula mediante
il quadratino di riempimento, Spostare e copiardleceontenenti una formula, Usare
riferimenti 3D nelle formule e nelle funzioni.

Riferimenti al Syllabus in questa lezione:
> 4411,4412,4413,44.14,4421

UTILIZZARE LE FORMULE

Le formule sono espressioni che eseguono caldbiizaindo i valori presenti nelle celle di un fagli

di lavoro. Le formule si basano normalmente suglirizzi (riferimenti) delle celle che contengono i
valori e su un appropriato operatore matematico,pwssono contenere anche altri elementi quali
funzioni e costanti. La tabella che segue spiggamini introdotti.

Termine Definizione

Riferimento Coordinata o coppia di coordinate ofkentifica la posizione di una o pip
celle nel foglio di lavoro. Ad esempio, il riferim® alla cella situata
all'intersezione della colonna C con la riga 3 & €8 scrittura di due
coordinate separate dal simbolo (:) due punti d&fenl'intervallo compreso
tra le due celle citate, ad esempio Al:B4 iderdifatto celle.

Operatore Segno o simbolo che specifica il tipoaditolo da eseguire in un‘espressione.
Esistono operatori matematict,(-, *, /, ), di confronto €, >, <, <>), di
concatenazione (&) e di riferimenta’('”;”, “spazio”).

Costante Valore non calcolato e che pertanto naa.vAd esempio, il numero 210 g

il testo "Entrate trimestrali" sono costanti. @&gempio la formula =2+3*4 us
solo costanti.

Funzione Formula predefinita che accetta uno o vailori, esegue un'operazione |e
restituisce uno o piu valori. Le funzioni sempéiio e abbreviano le formul
in un foglio di lavoro, in particolare se si esego@alcoli lunghi e complessi,
Ad esempio, =MEDIA(B2:H2) calcola la media dei valocompresi
nell'intervallo di celle da B2 ad H2.

152

11

Un formula inizia sempre col segno uguale (=) pétaee che Excel la interpreti come testo dato che
I'indirizzo delle celle inizia sempre con una letePer esempio per sommare i valori nelle celleeAl
A2, la formula da usare®A1+A2.

Le formule vanno scritte, ovviamente, nelle celie devono contenere il risultato e poiché utilizzan
I'indirizzo delle celle, ricalcoleranno automaticante il risultato al variare del valore di una dedelle
referenziate.
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Sommario

La tavola sottostante mostra gli operatori matesnatilizzati nelle formule:

Operatore Funzione svolta

+ (segno piu) Somma (Addizione)

- (segno meno) Sottrazione

* (asterisco) Moltiplicazione

/ (barra o slash) | Divisione

() (parentesi) Priorita sull'ordine delle opecstti Le operazioni tra parentesi saranno
eseguite per prime.

% (percentuale) | Converte il numero in percentuds.esempio digitando 10%, Excel lo
interpreta come valore 0,10.

A (circonflesso) Esponenziale. Per esempio digdit8, Excel lo interpreta come 2*2*2
(ovvero 2 alla terza).

Se in una formula compaiono piu operatori, il chiceara eseguito rispettando le regole standard
matematiche sull'ordine di precedenza. Questo erdetermina quale sara il primo operatore ad
essere preso in considerazione per effettuareldoloa L'ordine delle precedenze é il seguente:
parentesi, esponenziale, moltiplicazione e divisjceddizione e sottrazione. Per esempio, il risulta
di 2+7*8 €58 e il risultato di(2+7)*8 €72,

o Attenzione

Nelle formule che presentino moltiplicazioni e digini oppure somme e sottrazioni, gli operatori
saranno presi in considerazione da sinistra veestral secondo l'ordine in cui sono esplicitati
nella formula stessa.

Nel foglio di lavoro, al fine di ricercare un eveate errore in una formula, & possibile visualiezar
l'effettivo contenuto di una cella, cosi come sganta nella Barra della formula, indipendente-
mente dal fatto che il contenuto della cella stesgaun numero, un'etichetta o una formula. Per
ottenere questo risultato attivare I'opziovisualizza formule nelle celle anziché i risultati
calcolati nel gruppoOpzioni di visualizzazione per il foglio di lavoropresente nella sezione
Impostazioni avanzatedelle Opzioni di Excel o usare la combinazion&adti [Ctrl+Maiusc+(].

o Procedura

Selezionare la cella nella quale si vuole inirog la formula.

2. Digitare il segno<).
3. Introdurre la parte restante della formula.
4. Premerglnvio] .

USARE SOMMA AUTOMATICA

Excel possiede centinaia di funzioni che consentdingelocizzare la stesura delle formule. Una di
gueste e la funzionBommag pensata per calcolare il totale dei valori coanteim un insieme di celle.
Questa funzione facilita la definizione degli opefiaquando si deve sommare il contenuto di un
insieme di celle in quanto richiede la sola defone della cella iniziale e finale dellinsieme.rPe
esempio, dovendo sommare i valori contenuti nekdecda Al fino ad A7, basta scrivere
=SOMMA(AL:A7) invece di digitare la formula convenzional@1+A2+A3+A4+A5+A6+AT.

La funzione Somma e sicuramente una delle funpionitilizzate, percio Excel ne agevola I'utilizper
mezzo dello strument8omma automaticapresente nella sched@rmule della barra multifunzione.
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Lezione 5 — Formule e Funzioni

Tale strumento inserisce automaticamente nella @dtiva del foglio di lavoro tale funzione senza
doverla neppure scrivere. Con Somma automaticadgsindispone di una facile utilita per sommare
valori contenuti in righe o in colonne del fogliblavoro.

Facendo clic sullo strumen®omma automaticaviene proposta la selezione di un insieme di celle
Questa proposta non é vincolante e puo essere inaidifdall’'utente semplicemente selezionando
manualmente le celle desiderate.

Attivando la cella di fine riga e facendo clic Somma automaticasaranno selezionati i valori delle
celle di quella riga, a sinistra della cella attfire alla prima etichetta incontrata. Attivandedce la
cella di fine colonna e facendo clic 8omma automaticasaranno selezionati i valori delle celle
soprastanti la cella attiva di quella colonna fatla prima etichetta incontrata. In presenza dirvalia
sopra la cella attiva (colonna) sia a sinistraadeklla attiva (riga) saranno selezionati i valdiri
colonna.

WVendited xlse= Micros] l:?"| 1o d9- B - Vendited xlsx - Microsoft Excel
Layout di pagina Formule Dati - e Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza
f | £ somma automatica - | [ Logiche - [~ f = Somma automatics| | [ Logiche = [ - %
[ Utilizate di recerttE = & Testo~ & - [ Utilizzate di recente ~ [A Testo - &~
Inserisci . _— o e Inserisci i . Verifica
funzione [ Finanziarie = B¢ Data e ora - ({1~ funzione [ Finanziarie ~ [ Data e ora ~ - o ta
Libreria di funzioni Libreria di funzioni Momi definiti
SoMMA » (2 ¥ « f | =soMma(Bs:B8) Etichette mp— - (> % « F| =sOMMA(B5:DS5)

A B c D A B C D E F G
1 |Worldwide Soprting Goods Worldwide Soprting Goods
2 |Consuntivo vendite 2 \Consuntiva vendite
3 3 |
4 |Funzionario comm.le G_e_n______*Feb Mar Totale vendite 4 |Fuf%ionaric comm le Gen Feb Mar Totale vendite Costi Profitt
5 [Smith S : 1819\00; 1766.00 1942,00 £ (Smith S. £ SOMMA
? \E/'\;Ur“f” N-F ! E’gggggé ;?gggg ;fglgg 6 Brown N, 1657,00 " [SOMMA(num: [numaL: )
. Ada E‘CEG : e e E T 7 Wallace F. 2009,00 2195.00 216400 65070
S E’I"‘S 2 i S IO s : 8 Adams G. 1958,00 1725.00 1871.00 1345.00

rotale 9 Totale 7490,00

10 SOMMA[num1; [numz]; ...} 10
11 1

UTILIZZO DI SOMMA AUTOMATICA SULLE RIGHE E SULLE COLONNE

o Attenzione

Un doppio clic sullo strumentS8omma automaticavalidera il risultato della formula nella cella
senza dover premere il tagtovio] .

o Procedura

1. Selezionare la cella nella quale si vuole introgl la formula.

2. Selezionare lo strumer| = somma automatica - | Somma automatica

3. Se lintervallo evidenziato & quello desidenatemerdlnvio] , altrimenti selezionare prima
l'intervallo corretto.

ALTRE FUNZIONI DISPONIBILI IN SOMMA AUTOMATICA

Lo strumentoSomma automaticacostituisce un valido esempio di funzionalita chedouizza la
stesura di operazioni con molti operandi. Oltrea 8bmma,l'elenco a discesa accanto al pulsante,
consente l'utilizzo di altre funzioni qualledia, Max, Min e Conta numeri. Tutte queste funzioni
sono introdotte con la stessa tecnica di Sommaraiica.

Queste funzioni sono elencate nella tabella saibdst

Funzione Sintassi Descrizione
Somma =Somma(Al:A20) Somma i valori contenuti nell'insieme di celle
selezionato.
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Sommario

Funzione Sintassi Descrizione

Media =Media(A1:A20) Calcola il valore medio di un insieme di celle. Sg
una cella dell'insieme selezionato € vuota quesfo
valore non sara incluso nel calcolo della media
mentre lo sara se contiene il valore zero.

Max =Max(A1:A20) Fornisce il valore maggiore dell'ingie.

Min =Min(A1:A20) Fornisce il valore minore dell'insieme

Conta numeri | =Conta.numeri(A1:A20) | Fornisce il numero delle celle che contengono dei

numeri.
o Procedura

Selezionare la cella nella quale si vuole introgl la formula.

2. Fare clic sulla freccia associata allo strum{ = somma automatica - | Somma automatica
3. Selezionare la funzione desiderata.
4. Se l'intervallo evidenziato & quello desidenatemerdInvio], altrimenti selezionare prima

I'intervallo corretto.

SCRIVERE UNA FUNZIONE MANUALMENTE

A volte & pit veloce scrivere una funzione piuttoshe selezionare il giusto strumento della scheda
Formule. In questo caso basta digitare il segno di ug@dlell nome della funzione e tutti gli operandi
racchiusi tra parentesi. | riferimenti della funmo possono essere scritti manualmente o in modo
automatico con la selezione dell'intervallo ricles

Una novita introdotta da Excel 2007 é rappreserttalia funzionalita dcompletamento automatico
delle formule che visualizza sotto la cella d'inserimento umetea discesa con le funzioni che hanno in
comune i caratteri che si stanno digitando. Instpuenodo si puo selezionare la funzione senza tdover
scrivere oppure si pud vedere la sintassi del nmen@on sbagliarlo.

— Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo
SOMMA - (> X « K| =MED
) A B | c | D E F G | H

1 Worldwide Soprting Goods
2 Consuntivo vendite
3
4 :Funzinnario comm le Gen Feb Mar Totale vendite Costi Profitto IMedia
5 Smith S. 1819.00 1766,00 1942,00 5527,00 1241,00
6 |Brown N. [Restituisce la media aritmetica degli argomenti (numeri, nami o riferimenti contenenti numeri) | ) [E00
7 |Wallace F 2009.00 219500 276400 1650,00 () MEDIA. ARMONICA
8 Adams G. 1958,00 1725,00 1871.00 134500 () MEDIA.DEV
9 |Totale 7450.00 () MEDIA. GEOMETRICA
10 () MEDIA PIU.SE
1 () MEDIA.SE
12 () MEDIA, TRONCATA
13| Area 1 Area 2 () MEDIA. VALORI
14 |Totale vendite 65004.00  18400.00 (#) MEDIANA
15 | Costi 7426.00

IL COMPLETAMENTO AUTOMATICO DELLE FORMULE
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Lezione 5 — Formule e Funzioni

—u/ Home Inserisc Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo
SOMMA ~ (% « fe|=MEDIA(B5:DS
I i A B G D E F G H
1 Worldwide Soprting Goods
2 Censuntive vendite
3
4 |Funzionario comm.leGen  F Feb __Mar _Totale vendite Costi Profitta  Media
5 [Smith S. E__1_8_1'9‘_0_0_”__1_?§§_0_0_'__19_4'2_ 552700 1241,00 =MEDIA{BS.D5
6 |Brown N. 170400 1809.00 1651, 5164,00 1165,00 [ MEDLA{num®; [numZ]; ..} |
7 |Wallace F 20089,00 2195.00 2164.00 1650.00
g |Adams G. 1958,00 1725,00 1871,00 1345,00
9 |Totale 74590.00
10

LA SCRITTURA MANUALE DELLA FUNZIONE MEDIA (DA COMPLETARE)
Dopo aver scritto o selezionato il nome della fanei scompare I'elenco di completamento automatico e
compare invece un suggerimento con la sintassiudgiargomenti.

o Attenzione

In una cella durante l'introduzione di una formaildi una funzione & possibile digitare il punto (.)
al posto dei due punti (). A formula conclusa,npeado il tastdinvio] Excel sostituira automa-
ticamente il punto.] con i due punti:.

Il nome della funzione non ¢ sensibile alle leti@aduscole 0 minuscole. Per esempio, in una cella
si puo digitareMedia, MEDIA o media.

E possibile concludere una funzione senza chiutienelativa parentesi. Excel provvedera a
chiuderla automaticamente. Si consiglia tuttavieckiudere sempre le parentesi manualmente
soprattutto in presenza di formule con funzionifigelte.

La funzionalita di completamento automatico pudessslisattivata togliendo il simbolo di spunta
dall'opzioneCompletamento automatico formulenel gruppoUtilizzo delle formule presente
nella sezion&ormule delle Opzioni di Excel o usare la combinazionéasdti [Alt+ \].

o Procedura

Selezionare la cella nella quale si desideradioirre la formula.

2. Digitare il simbolo di uguale (=)
3. Iniziare a digitare la funzione.
4. Utilizzare la freccia verso il bass¥) per scorrere I'elenco di completamento automagico

posizionare la selezione sulla funzione desidesataecessario.

5. PremereTab] per scrivere la funzione nella formula e chiudémmmpletamento automatico.
Osservare che la parentesi aperta viene insetibanaticamente.

6. Selezionare l'intervallo della funzione, se iiclto. Osservare che coerentemente con la
selezione viene inserito il riferimento dell'intafio nella formula.

7. Chiudere la parentesi per terminare la formula.
Premerginvio] .

GESTIRE | PIU COMUNI ERRORI DI DIGITAZIONE DELLE FORMULE

Excel 2007, come i suoi predecessori, € in gradilatitificare e correggere i pitl comuni errori di
digitazione delle formule. In presenza di un errale pud essere corretto, Excel visualizza un
messaggio informativo che contiene la soluziong@sta. Per esempio, se una formula viene digitata
come=A1+B1+, Excel proporra la formulaA1+B1 come si evince dalla figure che segue.

Talento 5



Sommario

Microsoft Office Excel [-EI_Z_J

Errore nella formula. La correzione proposta € visualizzata in basso, Accettare la correzione?

|6'u —A14B1

« Scegliere Siper accettare la correzione,
« Scegliere Mo per correggere la formula manualmente.

s ] |

Nella individuazione di un errore nella formuladgive accettare la correzione proposta o correggere

da soli l'errore.

La tavola sottostante elenca le proposte di canezfatte da Excel:

Formula digitata Errore riscontrato Correzione
=47 uno spazio in piu =47
=1A inversione nel riferimento di cella =Al
=3+*4 due operatori matematici in sequenza| =3+4
=4//2 due operatori matematici in sequenzg =4/2
=4=>3 inversione degli operatori =4>=3
=4X7 come simbolo di moltiplicazione vieng =4*7
usato X anziché *
=777,55,44 doppio segno decimale =777,5544
=4.567 punto non necessario =4567
=A1+A2+ operatore matematico in eccesso =A1+A2
=A1+7(B7/50) operatore matematico mancante =A1+79B)
=Se(A1>10;"Si";"no) doppio apice mancante =Se(A1*8i0;"no")
=Somma(A:1:A7) carattere : in eccesso =Somma(Al:A7
=Somma(A 1:A7) spazio in eccesso =Somma(Al:A7)

IL CONTROLLO DEGLI ERRORI

Dopo anni di assistenza a clienti che hanno ustzzarie versioni di Excel, Microsoft ha identéto

le situazioni piu comuni che di solito generancfrazione negli utenti e ha inserito in Excel 2007
insieme di regole (gia parzialmente presenti anobla versione precedente) per controllare i
problemi delle formule. Tali regole non garantiscarhe il foglio di calcolo sia privo di errori ma
consentono di individuare gli errori piu comuni. legole possono essere attivate o disattivate

singolarmente.

| problemi possono essere esaminati in due modi:alla volta come con un correttore ortografico o
immediatamente sul foglio di lavoro mentre si ceda formule. Entrambi i metodi presentano le
stesse opzioni. Qualora sia rilevato un probleraliangolo in alto a sinistra della cella verrauakz-

zato un triangolino verde (colore predefinito clwe pssere variato).
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Lezione 5 — Formule e Funzioni

- A - ] c D - Caontrolle error |M
1 Worldwide Soprting Goods
2 Consuntivo vendite Errore nella cella B5 :
3 I Converti in numero i
: ! 1819,00
4 Funzionario comm_le Gen Feb Mar Totale vendite = | =7 T
5 smithS. [ -[IBI900] 17600 194200 370800 Lol RO B oo |
6 Brown M. 516400 1l numero in questa cella & formattato come testo | i ‘
7 |wallace F. Mumero memorizzato come testo o & preceduto da un apostrofo. L0068 SRDTE
8 Adams G. Converti in numero | Modifica nella barra della formula ‘
9 Totale o S
10 Informazioni sull'errore — —
Opzioni. .. Precedente Successivo
11 Ignora errore ‘ :| I—‘
E Modifica nella barra della formula
14 Totale vendite Opzieni controllo errori...
15 Costi 742600
16 Profitto

ESEMPIO DI UN ERRORE RILEVATO DAEXCEL ESEMPIO DI CONTROLLO ERRORI UNO ALLA VOLTA

Le situazioni d’errore individuate da Excel sonenglate nel gruppBegoleControllo Errori della
seziong-ormule delle Opzioni di Excel. In aggiunta, il grupfmntrollo errori (nella stessa sezione)
permette di personalizzare il metodo di rilevaziategli errori e di riconsiderare eventuali errori
ignorati.

L’immagine che segue mostra la porzione della sefiormule descritta.

Controllo errori
Abilita controllo degli errori in background

Ripristina errori ignorati
Indica grrori utilizzando questo colore: [ B Z

Regole controllo errori

Celle con formule che restituiscono un errore G

Celle contenenti anni rappresentati da due cifre
Mumeri formattati come testo o preceduti da apostrofo i

Formula per la colonna calcolata non coerente nelle tabelle G

Farmule che omettono celle nell'area '

Celle non bloccate contenenti formule G

|:| Farmule con riferimenti a celle vuote (i
Immissione di dati non validi in una tabella i

Formule non coerenti con le altre formule presenti nell'area '

LE OPZIONI DI CONTROLLO PER LA RILEVAZIONE DI ERRORI

o Procedura

Correzione diretta
1. Selezionare una cella che contiene un triangearde in alto a sinistra.
2. Fare clic sullémart tagControllo errori .

3. Selezionare la correzione proposta o ignoraredie. Se si fa clic su Ignora errore, I'errore
viene contrassegnato per essere ignorato ai chistiotessivi.

4. Ripetere i passida 1 a 3 per ogni altro erdargestire.
Correzione uno alla volta
1. Selezionare il foglio di lavoro da controllare.

2. Selezionare la scheBtarmule, se necessario.

3. Nel gruppoverifica formule fare clic sullo strumend‘@ Contrallo errori | Controllo errori .

4. Nella finestra di dialog@ontrollo errori selezionare la correzione proposta o ignorare
I'errore. Se si fa clic su Ignora errore, l'errgiene contrassegnato per essere ignorato ai
controlli successivi.

5. Fare clic si’successiv@ger procedere sul prossimo errore.

Ripetere i passi 4 e 5 per ogni errore da gestir
Fare clic sDK sul messaggio di fine correzione.
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RICONOSCERE | MESSAGGI D'ERRORE DI EXCEL

Pud accadere che una formula o una funzione mortella cella un messaggio d’errore al posto del
risultato atteso. Ad esempio, una funzione cheotala media di un intervallo pud dare un messadgio
errore #DIV/0! se l'intervallo non contiene dati.

| messaggi d’errore di Excel sono descritti nedlbella seguente con una breve descrizione del loro
significato. Per maggiori dettagli consultare ladgudi Excel.

Tipo Descrizione

#N/D Viene visualizzato quando il valore per una funeianper una formula non e
disponibile.

#VALORE Viene visualizzato quando si usa il tipce#w di argomento o operando.

#RIF Viene visualizzato quando un riferimento di celtnre valido, ad esempio si
sono eliminate celle a cui fanno riferimento altmenule.

#DIV/O! Viene visualizzato quando si divide un numeper zero (0).

#NUM Viene visualizzato quando una formula o una furgi@ontengono valori
numerici non validi, ad esempio anche se il validre si desidera immettere €
€ 100, occorre digitare solo 100 nella formula.

#NOME? Viene visualizzato quando non viene ricoiutadl testo in una formula.

#NULLO Viene visualizzato quando si specifica un'intexsezidi due aree che non s
intersecano.

USARE INSERISCI FUNZIONE

Potendo scegliere tra centinaia di funzioni sigtiira sperimentare in proprio funzioni poco fagmili
Excel rende questo passaggio pit semplice forndnclimandolnserisci funzione che consente di
cercare o selezionare il nome della funzione argomenti correlati. In caso di dubbi sulla sintass
una funzione o nel caso necessiti un aiuto pemdecsrretta digitazione, il comando Inserisci foma
e in grado di forniréuttal'assistenza necessaria.

Al fine di restringere la selezione, la finestrad@ilogolnserisci funzione raggruppa le funzioni per
categoria. Selezionando una categoria verrannalizzate solo le funzioni appartenenti a quella
categoria. Non conoscendo la categoria di appargendi una funzione si pud scegliératte per
visualizzare tutte le disponibili in ordine alfaloet Selezionando il nome di una funzione Excel
mostra la sua sintassi ed una breve descriziohe stelssa. Per avere maggiori dettagli sulla furezio
e per vedere alcuni esempi d’utilizzo, selezionlacellegamento ipertestuale “Guida relativa a dqaes
funzioné' che apre la Guida di Excel direttamente sullzfome selezionata.

f Inserisci funzione IM
Cerca una funziene:
Inserisci Digitare una breve descrizione di cosa si desidera fare, quindi Vai
funzione fare dic su Vai
Oppure selezionare una categoria: | Statistiche E

Selezionare una funzione:

INV.T -
LM, GAMMA

mac -
MAX.VALORI [
MEDIA i
MEDIA, ARMOMICA

MEDIA.DEV

MAX(numi;num2;...)

Restituisce il valore massimo di un insieme di valori. Ignora i valori logid e il testo.

Guida relativa a guesta funzione Annulla |

 }
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Argomenti funzione |M
MAX
Num1 |B5:D3| [E&] = {1819;17685;1942\1704;1809;15651\2...
MNum2 i§| =
= 2195
Restituisce il valore massimo di un insieme di valori. Ignora i valori logic e il testo.
Muml: numi;numZ;... sono da 1a 255 numeri, celle vuote, valori logid o numeriin
forma di testo di cui trovare il valore massimo,
Risultato formula = 2195
Guida relativa a guesta funzione | OK ‘ | Annulla

UTILIZZARE INSERISCI FUNZIONE

o Procedura

Selezionare la cella nella quale si desideradintrre la formula.
2. Fare clic sullo strumen Inserisci funzionepresente sulla barra della formula o sull'omo-
nimo strumento della sche&armule sulla barra multifunzione, se pit conveniente.

3. Cercare la funzione digitandone una breve dasoe o selezionare {@ategoria dall'appo-
sito elenco.

4. Selezionare urfanzione dall'elenco delle funzioni.
Selezionar®K .
Selezionare il pulsante di compressidel primo argomento della finestra di dialogo
Argomenti funzione.

7. Selezionare l'insieme delle celle alle qualiligppe la formula, posizionando il puntatore del
mouse sulla prima cella e tenendo premuto il ptdsaimistro del mouse trascinare la
selezione fino all'ultima cella; a selezione aviamilasciare il pulsante del mouse.

8. Selezionare il pulsante di espansi@della finestra di dialogo.

9. Ripetere i passi da 6 a 8 per ogni altro argémneecessario.
10. Selezionar®K.

VISUALIZZARE CALCOLI SULLA BARRA DI STATO

Excel 2007 ha introdotto notevoli migliorie allenfzionalita della barra di stato, ma soprattutto ha
consentito di personalizzare questo elemento diléstra in maniera estensiva. Nella precedente
versione l'unico elemento personalizzabile riguaedbopzione “Calcolo automatico”: un metodo per
visualizzare il risultato di una funzione (su sepnibili) sull'insieme selezionato in quel moment
senza dover digitare la formula.

Excel 2007 con la nuova barra di stato permetteislializzare il risultato delle sei funzioni della
versione precedente anche tutte insieme. Questgamismo € di valido aiuto quando si vogliono
eseguire controlli di campionatura sul foglio dvdeo. La personalizzazione della barra di stato si
attiva mediante clic con il tasto destro del mosska barra stessa. La figura che segue mostra gli
elementi attivabili sulla barra di stato e la vimazione dei calcoli sulla stessa (alcuni element
appaiono nascosti a causa delle ridotte dimendiglta finestra).
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Personalizza barra di stato

V| Modalits Cella

v || Eirme

V| Criteri gestione informazioni
V| autorizzazioni

BLOC MAIUSC

BLOC NUM

BLOC SCORR

<[«

Decimali fissi
Modalita Sovrascrittura
Modalita Fine
Registrazione macro
Modalita Selezione
MNumero pagina

Media

Conteggio

Conteggio dati numerici
Valore minimo

Valore massimo

Somma

Visualizza collegamenti

Zoom

<|<][=][=]=][<][<|[<|[<][«][«][=]=

Dispositiva scamimento zoom

Pronto
Disattivato
Disattivato
Disattivato
Disattivato

Attivato
Disattivato
Disattivato

Registrazione non attivata

1884,42

Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo !

85 -0 fe| 1819

A B (e o E E G
\Worldwide Soprting Goods
|Consuntivo vendite

Profitto
4286.00
3999.00
4718.00
420800

17212.00

Media
184233
1721.33
2122 67
1851.33
1884.42

Totale vendite Costi
5527.00 124100
5164.00 116500
6368,00 1650,00
555400 134500

2261300 5401.00

|Funzionario comm.le Gen Feb Mar
5 |Smith S 1819.00 1766.00 1942.00
5 |Brown M. 1704,00 1608.00 1651.00
7 Wallace F. 200900 2195,00 216400,
Adams G. 1958.00 172500 1871.00
749000 749500 7628.00

[ -_Totale

Areal Area2
65004,00 18400,00
7426.00

£7578.00

14 Totale vendite
16 |Costi
16  Profitta

A

2195,00
22613,00

100%

i I — T - e
Wiedia: 1884,42  Conteggio:12  Conteggio dati numdricii 12 Min:1651,00  Max 219500  Sommar 2261500 |

LA PERSONALIZZAZIONE DELLA BARRA DI STATO

o Procedura

Fare clic col tasto destro del mouse sulla bdirstato.

2. Selezionare o deselezionare gli elementi dréste. La personalizzazione varra da questo
momento in poi per tutte le cartelle di lavoroimhte fino alla prossima variazione.

Tenere premuto il pulsante sinistro del moudla ggima cella e trascinare la selezione fino

all'ultima cella per definire I'intervallo da utifiare nel calcolo; a selezione avvenuta rilasciare
il pulsante del mouse.

INDIVIDUA INTERVALLO

Excel dispone della funzionalitadividua intervallo per identificare linsieme delle celle utilizzate
una formula. Per esempio, desiderando modificarevallo in una formula & possibile utilizzare la
funzionalita Individua intervallo per evidenziare mediante bordi colorati gli insietelle celle
appartenenti a quell'intervallo. Successivameressibile posizionare il puntatore del mouse su uno
dei quadratini posti nei quattro angoli dell'in@lio di selezione e, tenendo premuto il pulsanissd
del mouse, trascinare la selezione per includer@tem gruppo di celle. Durante la modifica del dor

di selezione dell'intervallo,

movimento del mouse.

."i:;:;\\ Y ST '_ 7. Vendite3 xsx - Microsoft Excel =|E
</ o Layout di pagina Formule  Dati Revisione Visualizza  Sviluppa @ - =7 x
MEDIA + (0 % + fe| =SOMMA(BS:ES) l#
A B c D E E G H £
1 |Worldwide Soprting Goods
2 |Consuntivo vendite
3
4 |Funzionarioc comm.  Gen Feb Mar Apr JTotale vendite Costi Profitto Media
5 |Smith S. 1 1819.00 1766.00 1942.00 |=SOMMA(BS:E5 428600 184233
6 Brown N. 1704.00 180,00 1651,00 SOMMA(numIJW\ 3999,00 172133
7 |Wallace F. 2009.00 219500 2164.00 0,007 4718.00 2122 67
8 Adams G. 1958.00 1725.00 16871.00 5554 00 1345.00 420900 185133
9 |Totale 7480.00 7495,00 7628,00 22613.00 540100 1721200 753767 |
10 3
11
2|
13 Area 1 Area 2
14 [Totale vendite 65004,00 1840000
16 |Costi 7426,00
16 |Profitte 57578,00
17|
18
19
20]
2
4 4+ M| Fogliol <73 m
Modifica | ] B e Fd

LA FUNZIONALITA INDIVIDUA INTERVALLO

le rispettive coorati@ nella formula si modificano in accordo col

10
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o Procedura

Fare doppio clic sulla cella contenente la fdamlne si desidera modificare.

2. Posizionare il puntatore del mouse su uno dadiini situati negli angoli del bordo di
selezione.

3. Tenere premuto il pulsante sinistro del mousaseinare la selezione includendo nuove celle
o escludendo le celle gia presenti nell'intervallo.

4. Premerglnvio] .

RIFERIMENTI ASSOLUTI

In Excel per indirizzare le celle esistono duedipiferimenti: relativo e assoluto. La differerdiandirizzo
delle celle tra relativo e assoluto diventa evidequando si copia una formula da una cella a tmntla.
Copiando una formula contenente riferimenti relatijuesti riferimenti saranno adattati alle cooatkn
della nuova posizione. | riferimenti assoluti inee@ferenzieranno sempre la stessa cella indipgxrden
mente dall'area in cui sara copiata. L'indirizZatreo € il valore implicito.

Per esempio, si introduce una formula in bassccallznna A per calcolare il totale dei valori presén
guesta colonna. Poi si copia la formula nelle aodoB e C. | riferimenti delle celle saranno di @ns
guenza aggiornati per calcolare i valori delle nal appropriate. Questi riferimenti alle celle salno
tipo relativo.

| riferimenti assoluti sono usati quando si desideon aggiornare i riferimenti di cella in occagion
dell'operazione di copia della formula. Per esemspiontroduce una formula che calcola le prowvi-
gioni per i funzionari commerciali. La percentua®b di questa provvigione € inserita nella cella C1
Si desidera che la formula calcoli la provvigiomedndo sempre riferimento alla cella C1, anche se
sara copiata in un‘altra cella. Se fosse necessgd@rnare il valore della prowvigione al 12% &
sufficiente modificare il contenuto della cella {D112% e le provvigioni di tutti i funzionari comme
ciali saranno di conseguenza aggiornate automagictan

Il riferimento assoluto & ottenuto facendo precedarlettera della colonna e il numero della riga d
segno dollaro ($). E possibile digitare il simbdullaro ($) durante l'introduzione della formulapape
premere il tastgF4] al momento della digitazione dei riferimenti dilaeed Excel aggiungera il segno
($). Premendo in successione il tg8)] si ottengono le seguenti quattro possibilitafériinento:

Cella | Riferimento Risultato

C1 Relativo Sia la riga come la colonna saranno aggierse copiate in un‘altrg
posizione.

$C3$1 | Assoluto Sia la riga che la colonna non sarann@aggte se copiate in
un'‘altra posizione.

$C1 Misto Se copiate in un‘altra posizione la colonoa sara aggiornata
mentre la riga si.

Cs$1 Misto Se copiate in un'altra posizione la riga sara aggiornata mentre la
colonna si.
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(CAEECE B ommercialis ist - Microsoft Excel I
7.-._2/ Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo
MEDIA (0 X o fo| e
| A E E G H |l rom J K
1 |Worldwide Sporting Goods Comm %L;;;ﬁ}ﬂ
2 |Riepilogo vendite
3
4 |Funzionaricomm.li Totvendite Costi Profitto Media vendite. Comm
5 |Smith S. [ 5527.00]1241,00 4286,00 1842,33[=E5%3151 |
6 Brown N. 5164,00 116500 399900 1721,33
7 |Wallace F. 6368,00 1650,00 471800 2122 67
8 |Adams G. 5554,00 134500 4209,00 1851,33
9 [Totali 22613,00 5401,00 17212,00 753767
10 |
11|
12
13|
14
15
16 |
|
18
16 | -
1 4 » M| Fogliol <73 oo I
Puntamento | UE_@ o) S~

UTILIZZO DI UN RIFERIMENTO ASSOLUTO
o Attenzione

Desiderando cambiare in assoluto il riferimentauda cella e sufficiente posizionarsi in modo
aggiornamento col punto d'inserimento prima o ieifimento stesso e premere il tafftd].

o Procedura

Selezionare la cella nella quale si desideradioirre la formula.

Digitare la formula.

Posizionare il punto d'inserimento sul riferinmedi cella che deve diventare assoluto.
Premeré¢F4] come necessario fino al comparire del riferimetiteella desiderato.

a kDN

Premerginvio] .

USARE IL QUADRATINO DI RIEMPIMENTO CON LE FORMULE

Nelle lezioni precedenti si & appreso I'uso dallazionalita Copia — Incolla e I'uso del quadratitio
riempimento (che ne rappresenta la combinaziongljcagi al testo. Si € altresi visto che in funaon
della natura del dato di origine l'uso del quadratidi riempimento portava a risultati differenti:
generazione di una serie o duplicazione del datse Ha cella d'origine contiene una formula? In
questo caso, trascinando il quadratino di riemptmesn ottiene la duplicazione della formula con
I'aggiornamento automatico dei riferimenti di cetleginali sulla base della posizione della cella d
destinazione. In altri termini si potrebbe dire theopiatura della formula copia la “regola” wilata
dalla formula. Ad esempio se la formula nella cBifBasomma le quattro celle superiori, copiandola in
C9, per mantenere la regola dovra trasformaretimifenti B5:B8 in C5:C8.

Usare il quadratino di riempimento con le formuédoeizza le operazioni di preparazione di un foglio
di lavoro in quanto limita la scrittura delle fortawai soli elementi iniziali di colonna e/o di riga
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PN b o A CommercialiS.xls - Microsoft Excel B S

—L—j/ Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo '@ -7 X
B9 = £ | =somma(es:B8) ¥
| A B | €© | D E F G H | |

1 |Worldwide Sporting Goods Comm % 5%

2 Riepilogo vendite

3

4 |Funzionar comm.li  Gen Feb Mar  Totvendite Costi  Profitto Media vendite Comm

5 |Smith S. 1819.00 176600 184200 552700 124100 428600 184233

6 Brown N. 1704,00 1809,00 165100 1165.00

7 |Wallace F. 2009,00 218500 216400 1650,00

§ |Adams G. 1958 00 172500 187100 134500

9 |Totali 7490.001

10

ESTENSIONE DI UNA FORMULA(ATTIMO PRIMA DEL RILASCIO DEL MOUSEH

AN 1™ Dl g CommercialiS.xlsk - Microsoft Excel [Ny =S
—.—/ Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo '@ - 7 X
B9 - fe | —soMMA(BS:BS) ¥
A B Cc D E F G H | E
1 |Worldwide Sporting Goods Comm % 5%
2 |Riepilogo vendite
3
4 |Funzionari comm.li  Gen Feb Mar  Totvendite Costi Profitto Media vendite Comm L]
5 |Smith S. 1819,00 1766,00 194200 552700 1241,00 4286,00 184233 i
6 |Brown M. 1704,00 1809,00 165100 1165.00
7 |Wallace F. 2009,00 218500 216400 1650,00
§ |Adams G. 1958.00 172500 1871.00 134500
9 |Totali | 7490.00 749500 762800 5527.00 5401.00 4286.00l |
10| =
11

ESTENSIONE DI UNA FORMULA(DOPO IL RILASCIO DEL MOUSH

o Procedura

1.
2.

Selezionare la cella che contiene la formuldwzicare.

Posizionare il puntatore del mouse sul quadratimiempimento situato nell'angolo in basso a
destra della cella selezionata verificando cher$are assuma la forma di ucrace nera(+)
sottile e non la classica croce bianca della satezcb) o quella a quattro punte dello sposta-
by
5
mento (ti).

Trascinare, tenendo premuto il pulsante sind&lanouse, la selezione fino all'ultima cella
che si vuole riempire e conclusa l'operazionecias il pulsante del mouse.

SPOSTARE E COPIARE FORMULE CON IL MOUSE

E possibile utilizzare il mouse per spostare ocogiare celle contenenti formule nel foglio di lavo

Il processo di copia porta allo stesso risultatessd’del quadratino di riempimento (aggiornamenio de
riferimenti), salvo il fatto che non é richiestadensequenzialita delle celle ma solo la loro \daira.

Lo spostamento invece ha un comportamento totabrgimerso in quanto i riferimenti originali della
formula resteranno invariati puntando ai dati oragj

o Procedura

Spostare
1. Tenere premuto il pulsante sinistro del mouselezionare l'intervallo che si vuole spostare.
2. Posizionare il puntatpre del mouse sul bordbimtelvallo selezionato fino a quando il mouse
non assume la form?ﬁ.
3. Tenere premuto il pulsante sinistro del mousaseinare l'insieme fino alla posizione desiderata
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Copiare
1. Tenere premuto il pulsante sinistro del mouselezionare l'intervallo che si vuole copiare.
2. Posizionare il puntatore del mouse sul bordbirtervallo selezionato. Tenere premuto il
tasto[Ctrl]] facendo attenzione che il puntatore del mousenzes$a formaug .

3. Trascinare lintervallo selezionato nella pasiz desiderata e rilasciare il pulsante sinistto de
mouse prima del taste&frl .

COPIARE E INCOLLARE FORMULE

Le operazioni di copia e incolla delle formule éatbn gli omonimi strumenti della schedame, o con

gli equivalenti comandi dehenu contestualedelle celle, conservano il medesimo comportameisto
per I'uso del mouse. Per esempio, se la formBla+B2+B3calcola il totale delle celle nella colonna B
e si copia questa formula nella colonna adiacenta formula risultante sarsC1+C2+C3e calcolera il
totale delle celle corrispondenti nella colonna EE.possibile continuare a incollare una formula
utilizzando il comanddncolla fino a quando il rettangolo lampeggiante ¢ attivo.

Anche per le operazioni di taglia e incolla valgdacstesse regole gia viste per 'uso del mouse. Pe
esempio, se la formulaB1+B2+B3 calcola il totale delle celle nella colonna B espbsta questa
formula nella colonna adiacente C, la formula temule restera= B1+B2+B3e calcolera sempre il
totale della colonna B anche se e stata sposthéacotonna C.

o Attenzione

Spostando insieme una formulale celle referenziate i riferimenti nella formula verranno
aggiornati per puntare correttamente alla nuovjpoe dei dati.

Non é possibile utilizzare il riguadro Appunti gacollare le formule. Copiando una formula e
incollandola con gli Appunti si incolla solament@alore consolidato della formula.

INSERIRE COLONNE E RIGHE IN PRESENZA DI FORMULE

Inserendo una colonna, qualsiasi formula, il ctervallo includa le celle ai lati della colonnaenisa,
sard automaticamente aggiornata, per includereid@ancolonna. Per esempio, inserendo una nuova
colonna tra le colonne B e C, la formai@omma(B2:F2)sara aggiornata imSomma(B2:G2) Allo
stesso modo, qualsiasi formula, il cui intervathelida le celle sopra e sotto alla riga inseritaa s
automaticamente aggiornata per includere la nuigea Per esempio, inserendo una nuova riga tra le
righe 4 e 5 la formulaSomma(C3:C8)sara aggiornata mSomma(C3:C9)

ELIMINARE COLONNE E RIGHE IN PRESENZA DI FORMULE

Eliminando una colonna, qualsiasi formula il cueivallo includa le celle della colonna eliminatads
aggiornata automaticamente. Per esempio, eliminindolonna C la formulaSomma(B2:G2)sara
aggiornata irfSomma(B2:F2) Eliminando una riga, qualsiasi formula che inelde celle della riga
eliminata verra aggiornata. Per esempio, eliminaledaoiga 5 la formula=Somma(C2:C9) sara

aggiornata irF<Somma(C2:C8)

14
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o Attenzione

Le formule contenenti un riferimento a una cellagfica di una colonna o di una riga eliminata
visualizzeranno il messaggio d’erro#®RIF!. La formula deve essere aggiornata per togliere il
riferimento alla cella della colonna o della riganinata.

RIFERIMENTI 3D

E possibile creare formule su un foglio di lavohe aeferenziano valori di altri fogli apparteneaita
stessa cartella o a cartelle di lavoro diversequesti casi si parla di riferimenti 3D (tridimensadi).
Per esempio, in una cartella di lavoro annuale ariosquattro fogli di lavoro trimestrali che
collezionano i dati mensili. Come avviene in tu&déormule, anche nelle formule con riferimenti 8D
risultato della formula sara aggiornato al vari@deedati, indipendentemente dalla loro posizione.

Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo

B3 - | e | =Gennaio!E3+Febbraio!E3+MarzolE3 ¥
A B C D E E G =

1 Worldwide Sporting Goods - Primo trimestre

2 |Sales Rep Totvendite Costi Profitta

3 |Smith, S. |€ 17.341.37 _| € 17.341,37

4 Brown, N € -

5 Wallace, F. €

6 Adams. G. €

7 Total £ 17.341 37 - € 17.341 3?

a
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Pronta |

UN ESEMPIO DI FORMULA CON RIFERIMENTO TRIDIMENSIONAE
Nelle formule con riferimenti 3D, il nome del fogldi lavoro € separato dall'indirizzo di cella da u
punto esclamativol). Per esempio, la formula che segue somma il noitedella cella E3 di ogni
foglio di lavoro trimestrale=Trim1!E3+Trim2!E3+Trim3!E3+Trim4!E3

o Procedura

Selezionare il foglio di lavoro nel quale siidesa inserire la formula.

2. Selezionare la cella in cui digitare la formula.

3. Digitare=.

4. Selezionare il foglio di lavoro contenente l®mmazioni che si desiderano utilizzare nella
formula.

5. Selezionare la cella contenente le informazibtiei si desiderano inserire nella formula.

6. Digitare I'operatore matematico desiderato.

7. Selezionare il foglio di lavoro contenente f@albarte delle informazioni da utilizzare nella
formula.

8. Selezionare la cella contenente le informazibiei si desiderano utilizzare nella formula.

9. Proseguire aggiungendo gli operatori matemati@dirizzo delle celle secondo necessita per
completare la formula.

10. Premer@nvio] .

FUNZIONI CON RIFERIMENTI 3D

E possibile eseguire calcoli su celle appartenarfiogli di lavoro _multipli e adiacentiutilizzando
riferimenti 3D per definire l'intervallo di calcal®er esempio, & possibile utilizzare il riferime8D
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per sommare i totali mensili presenti nello stasslrizzo di cella su fogli di lavoro multipli adianti.
Poiché la funzione fa riferimento allo stesso iizdiv di cella in fogli di lavoro adiacenti, per are la
funzione e necessario raggruppare i fogli di lavdpoiesta tecnica puo far risparmiare del tempo
durante la creazione delle funzioni qUAIDMMA e MEDIA ma si presta alla generazioni di errori
logici di calcolo se inavvertitamente viene spastat foglio all'esterno del gruppo originario.

In una formula con riferimenti 3D, il nome del fagti lavoro € separato dall'indirizzo di cellaula
punto esclamativo (!). Per esempio, nella segutamtaula la funzione SOMMA addiziona i numeri
contenuti nelle celle F3 dei primi tre mesi delban=SOMMA(Gennaio:Marzo!F3)

Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo
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Pronto ﬂ
UN ESEMPIO DI FUNZIONE CON UN RIFERIMENTO TRIDIMENSINALE

o Procedura

Selezionare il foglio di lavoro nel quale siidesa digitare la funzione.

1
2. Selezionare la cella nella quale si desideriadegla formula.
3

Digitare=, seguito dal nome della funzione e da una pareioteda aperta () o usare il
completamento automatico dopo alcuni caratteri.

4. Selezionare il primo foglio di lavoro contenelgénformazioni che si vogliono utilizzare
nella funzione.

Selezionare la cella che contiene le informazibe si desiderano utilizzare nella funzione.

Tenere premuto il tasfMaiusc], selezionare l'ultimo foglio di lavoro che si disia
includere nell'intervallo con riferimenti 3D e slaare il tastgMaiusc].

Digitare la parentesi tonda di chiusug)(

e

Premerginvio] .
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Lezione 5 — Formule e Funzioni

G ESERCITAZIONE

Prima parte

Generare manualmente una formula. Utilizzare lonsénmto Somma automatica per eseguire somme
in righe e colonne. Utilizzare lo strumento Insarfsinzione per introdurre una formula. Utilizzdee
funzionalita Calcolo automatico per calcolare iovaldi un intervallo selezionato. Utilizzare la
funzionalita Individua intervallo per modificarétervallo in una formula.

1. Aprire il file VenditeRegioni3Ex
2. Nella cella B9, utilizzare lo strumerffmmma automaticaper calcolare il Totale Trim. 1.

3. Nella cella F5, utilizzare lo strumerBomma automaticaper calcolare il Tot.vendite per
Regioni Nord.

4. Selezionare le celle vuote nell'intervallo F6eR&tilizzare lo strumentSomma automatica
per calcolare contemporaneamente il totale dehelie delle tre regioni. Controllare ogni
formula nella Barra della formula per assicurabs @ calcolo consideri le celle corrette.

5. Nella cella H5, digitare la formula per sottearCosti delle Regioni Nord contenuti nella cella
G5 dal Tot.vendite della cella F5.

6. Nella cella 15, digitare la funzione Media pewnendite delle Regioni Nord effettuate nei
guattro trimestri e dettagliate nell'intervallo B5:

7. Nella cella 16, utilizzare lo strumen&omma automaticaper introdurre la funzione Media
che visualizza il valore medio delle vendite peREgioni Sud effettuate nei quattro trimestri e
dettagliate nell'intervallo B6:E6.

8. Nella cella 17, utilizzare lo strumenitaserisci funzione per ottenere la media delle vendite
per le Regioni Centrali effettuate nei quattro &#ti e dettagliate nell'intervallo B7:E7.

9. Nella cella 18, utilizzare un qualsiasi metodw pttenere la media delle vendite per le Regioni
Ovest effettuate nei quattro trimestri e dettagliall'intervallo B8:ES8.

10. Nella cella H1, utilizzare lo strumeritserisci funzioneper ottenere la vendita migliore
delle vendite di tutte le regioni per tutto 'aneaettagliate nellintervallo B5:E8.

11. Controllare il risultato della cella H1, utii@zndo la funzionalit&€alcolo automaticoper
visualizzare il valore piu alto tra tutte le verd#tulla barra di stato.

Formule Dati Revisione Visualizza
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1 \Worldwide Sporting Goods Il maggior ricavo trimestrale 58634,00
2 | Riepilogo vendite per regioni
3
4 |Regioni  Tnm.1 Tnm. 2 Inm.3  Tnm. 4  Totvendite Costi Profitto Media
5 |Nord 50986,00 58634,00 53875,00 57234,001220729,00 44146,00 176563,00 5518225
6 Sud 4528400 52077,00 4712200 48463,00)1192946,00 38589,00 48236,50
7 Cenfro 4232600 4867500 4738300 49872,00) 188256,00 37651,00 47064,00
8 |Ovest 3967500 4562600 4234800 45832.001173481,00 34696,00 43370,25
9 Total 178271,00
10 |
11
12 Stime di ricavo Trim. 1
13 |Incremento del 10%  196098,10
14 |Incremento del 15%
15 |Incremento del 20%
16 |
17
18 |
19
4 4+ | Fogliol %3 ) ) o | m I

Media: 45463,25 Conteggio:16 Conteggio dati numericii 16 Min: 3967500  Max: 58634,00 Somma: 775412,00 | gz [m] 0] 1&
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Sommario

12. Nella cella C14, introdurre una formula cheémeenti del 15% il totale delle vendite della
cella B9.(Suggerimento: provare a moltiplicare il contenuto della cell®®er 1,15. Se
necessario prendere come esempio la formula della €13)

13. Nella cella C15, introdurre una formula chaémeenti del 20% il totale delle vendite della
cella B9.(Suggerimento: provare a moltiplicare il contenuto della cell®®er 1,2)

14. Utilizzare la funzionaliténdividua intervallo per modificare la formula della cella B9.
Trascinare il bordo di delimitazione dell'interngafler includere le vendite del primo e del
secondo trimestre per tutte le regioni. Ripristniarformula originale per includere
I'intervallo B5:B8.

15. Chiudere la cartella di lavoro senza salvaraddifiche apportate.

Seconda parte

Utilizzare la tecnic&opia-Incolla e il quadratino di riempimento per copiare detlerfule. Utilizzare
indirizzi assoluti di cella in una formula e copéain altre celle. Riconoscere un messaggio d’'etror

Aprire VenditeRegioni4Ex

Utilizzare gli strumentCopia elncolla per copiare la formula della cella H5 nellintdiv&l6:HS.
Utilizzare il quadratino di riempimento per cang la formula della cella I5 nell'intervallo 16:18
Utilizzare il quadratino di riempimento per cangi la formula della cella B9 nellintervallo C9:19

Introdurre nella cella B15, la formula che nmitia il contenuto della cella B5 per il tasso di
provvigione contenuto nella cella D12. Rendere lassd riferimento della cella D12

Utilizzare il quadratino di riempimento per cag il contenuto della cella B15 in C15:E15.

Selezionare l'intervallo B15:E15 e utilizzarguladratino di riempimento per copiare il
contenuto nelle righe sottostanti 16, 17 e 18.

8. Madificare il tasso di provvigione nella celld®dal,08a1,12 Notare che tutti i valori di
provvigione saranno aggiornati automaticamentemsditimento del nuovo valore nella cella
D12. Nella cella A12 cambiare il testo 8% in 12%.

9. Nella cella D12 scriverea” e dare [nvio]. Notare la comparsa dell’errore #VALORE! In
tutte le formule che usano la cella D12.

10. Annullare la digitazione per riportare il camiéo precedente della cella D12.

11. Spostare il contenuto della cella D12 in Chd®re che non vengono generati errori ma che
tutte le formule dell’'intervallo B15:E18 utilizzarnlonuovo riferimento.

12. Chiudere la cartella di lavoro senza salvarla.

apr wbd e

N

CNBEFIEE Rl - NienehieReqioni Exatex & Microsoft Excel [E=E =)
)

— Home Inserisci

B15 -\

Layout di pagina Formule Dati
J | =ms*scs12
A B Cc D E E G H

|Worldwide Sporting Goods
Riepilogo vendite per regioni

Revisione Visualizza Sviluppo @ - =

=] =

|Regioni  Trim. 1 Trim. 2 Trim. 3 Trim. 4 Totvendite Costi Profitto Media

Nord 5098600 5863400 5387500 5723400 22072900 4414600 17658300 5518225
|Sud 45284 00 52077,00 4712200 4846300 192946,00 3858000 15435700 482365
|Centro 42326,00 48675000 47383,00 4887200 188256,00 37651,00 15060500 47064
Ovest 3967500 4562600 4234800 4583200 17348100 3469600 13878500 4337025
9 |Total 178271,00 205012,00 190728,00 201401,00 775412,00 155082,00 £20330,00 193853,00

= e N =

11 |Stima per il prossimo anno
12 |Incremento del 12% 1,12 T

14 :Regiuni Trim._1 Trim_ 2 Trim. 3 Trim_ 4

15 |Nord 57104321 65670,08 60340 64102,08

16 |Sud 50718,08 5832624 5277664 5427856

17 |Centra 4740512 54516 5306896 5585664

18 |Ovest 44436 5110112 4742976 5133184

|1 Q( » M| Fogliol <73 [ m ]
Pronto | 5 \Jﬁiﬁ[nﬁid — 10—

18

Talento



Lezione 5 — Formule e Funzioni

Terza parte

Completare una cartella di lavoro copiando e spalsta dati. Successivamente, raggruppare i fogli di
lavoro per consentire la formattazione in unicausoine. Copiare e spostare un foglio di lavoro.
Creare una formula con riferimenti 3D per sommaagdli settimanali in un foglio riepilogativo.

AprireRegionil3Ex

Selezionare il foglio di lavorbordEst. Spostare i dati dell'intervallo A12:E20 a partiadla
cella Al del foglio di lavorc®sudEst

3. Copiare il titolo della cella Al del foglio divoroNordEst nella cella Al del foglio di lavoro
Centrale.

Raggruppare i fogli di lavoro ddordEst a Settimanale

5. Visualizzare il foglio di lavoréNordEst. Selezionare l'intervallo A1:E9. Cambiare il tipo
carattere irCalibri . Portare la larghezza delle colonne dell'intexval B a E al valore 12.
Separare i fogli di lavoro e verificare le mactie.

Copiare il foglio di lavordNordEst e posizionarlo dopo il foglio di lavorbotali. Rinominare
la copia corCosti.
Visualizzare il foglio di lavor&ettimanali.

9. Nella cella B5, creare una formula che sommidlt delle vendite delle cinque regioni per il
meseGen e la settiman&ett. 1 | valori sono posizionati nella cella B5 per ogaulei cinque
fogli di lavoro regionali. (La somma dovrebbe rtané 41.325). Copiare la formula
nellintervallo B6:B8.

10. Nella cella C5, utilizzare i riferimenti 3D plarfunzione=SOMMA() che addiziona i valori
delle celle C5 di ognuno dei cinque fogli di laveegionali. (La somma dovrebbe risultare
42.435). Copiare la funzione nell'intervallo C6:€85:D8.

11. Chiudere la cartella di lavoro senza salvarla.
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1 Worldwide Sporting Goods m
2 Vendite primo trimestre - Settimanali
3
4 Gen Feb Mar Totale
5 Sett.1 41.325' 42.435! 43.967 € 127.727.88
6 Sett.2 39.613 29.661 20.080 €  B89.353,80 =
7 Sett.3 46.496 37.542 31.672 € 115.709,69 i
8 sett.4 20.137 28.912 38.418 € B7.467,62
9
10 Totale 147.571 138.551 134.137 420.259
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